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Администрация городского округа

Архангельской области «Город Коряжма»
(Администрация города)

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от 
	30.07.2026
	№
	809


г. Коряжма

О положении об Аппарате 

администрации городского округа 

Архангельской области

«Город Коряжма» 
В связи с введением в действие новой структуры администрации городского округа Архангельской области «Город Коряжма» с 01 августа 2026 г., утвержденной решением городской Думы от 20.05.2026 № 260 «О структуре администрации городского округа Архангельской области «Город Коряжма», администрация города

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить положение об Аппарате администрации городского округа Архангельской области «Город Коряжма» (прилагается).

2. Признать утратившими силу постановления администрации города:

- от 25.05.2010 № 777 «О положении об управлении организационно-правовой и кадровой работы администрации муниципального образования «Город Коряжма»;

- от 17.07.2012 № 1198 «О внесении изменений в Положение об управлении организационно-правовой и кадровой работы»;

- от 22.11.2012 № 2044 «О внесении изменений в Положение об управлении организационно-правовой и кадровой работы»;

- от 30.09.2013 № 1733 «О внесении изменений в Положение об управлении организационно-правовой и кадровой работы».

Глава городского округа                   


                          А.А. Ткач
Утверждено

постановлением администрации
городского округа Архангельской области
«Город Коряжма»
от  30.07.2026  №  809
ПОЛОЖЕНИЕ

об Аппарате администрации городского округа 
Архангельской области «Город Коряжма»
1. Общие положения
1.1. Аппарат администрации городского округа Архангельской области «Город Коряжма» (далее – Аппарат) является структурным подразделением администрации городского округа Архангельской области «Город Коряжма» (далее – администрация города), штатная численность которого устанавливается главой городского округа Архангельской области «Город Коряжма» (далее – глава городского округа).

1.2.
 Аппарат в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, действующим законодательством Российской Федерации и Архангельской области, правовыми актами Губернатора Архангельской области и Архангельского областного Собрания депутатов, правовыми актами городской Думы и администрации города, Уставом городского округа Архангельской области «Город Коряжма» и настоящим положением.

1.3.
 Аппарат подотчётен главе городского округа. 
1.4. Работа Аппарата строится на основании ежемесячного плана работы, утвержденного главой городского округа, с учетом годового и ежемесячных планов работы администрации города.

1.5. Аппарат отчитывается о проделанной работе перед главой городского округа ежемесячно и по итогам за год.

3. Основные задачи Аппарата
2.1 Обеспечение объективного, всестороннего и своевременного рассмотрения обращений граждан, объединений граждан, в том числе юридических лиц, поступивших главе городского округа, в администрацию города, в соответствии с Федеральным законом от 02 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 

2.2. Организация, ведение и совершенствование делопроизводства в администрации города. 

2.3. Организация подготовки ежегодных отчетов главы городского округа о результатах его деятельности и деятельности администрации города.

2.4. Координация и совершенствование контрольно-надзорной деятельности на территории городского округа Архангельской области «Город Коряжма».

2.5. Мониторинг общественно-политической ситуации на территории городского округа Архангельской области «Город Коряжма». 
2.6. Осуществление полномочий, установленных Федеральным законом от 19 июня 2004 г. № 54-ФЗ «О собраниях, митингах, демонстрациях, шествиях и пикетированиях», областными законами от 28 февраля 2006 г. № 149-9-ОЗ «О проведении публичных мероприятий на территории Архангельской области», от 22 марта 2011 г. № 263-20-ОЗ «О порядке проведения публичных мероприятий на объектах транспортной инфраструктуры, используемых для транспорта общего пользования и не относящихся к местам, в которых проведение публичных мероприятий запрещено».

2.7. Обеспечение взаимодействия с избирательной комиссией Архангельской области, Коряжемской городской территориальной избирательной комиссией, участковыми избирательными комиссиями по вопросам организации и проведения избирательных кампаний, оказание содействия избирательным комиссиям в реализации их полномочий.

2.8. Обеспечение взаимодействия главы городского округа, администрации города с общественным представителем Губернатора Архангельской области, Общественной палатой Архангельской области и Общественным советом городского округа Архангельской области «Город Коряжма».

2.9. Обеспечение взаимодействия главы городского округа, администрации города с некоммерческими организациями (политическими партиями, национально-культурными автономиями, иными общественными и религиозными объединениями).

2.10. Создание условий для реализации мер, направленных на укрепление межнационального и межконфессионального согласия.

2.11. Создание необходимых правовых и организационных условий для создания, осуществления и развития территориального общественного самоуправления на территории городского округа Архангельской области «Город Коряжма». 

2.12. Обеспечение единого подхода к награждению и поощрению граждан, коллективов организаций и общественных объединений на территории городского округа Архангельской области «Город Коряжма».

2.13. Обеспечение доступа к информации о деятельности главы городского округа и администрации города в соответствии с Федеральным законом от 09 февраля 2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

2.14. Обеспечение выполнения трудового законодательства Российской Федерации при оформлении трудовых правоотношений с работниками администрации города, в том числе структурных подразделений администрации города, руководителями муниципальных предприятий и учреждений, а также законодательства о муниципальной службе Российской Федерации при оформлении служебных правоотношений с муниципальными служащими администрации города.

2.15. Осуществление правового обеспечения деятельности администрации города, в том числе структурных подразделений администрации города, являющихся юридическими лицами (далее структурных подразделений администрации города), защиту ее правовых интересов и муниципального образования, контроль за качеством подготовки проектов нормативных правовых актов администрации города.
2.16. Осуществление деятельности, направленной на обеспечение государственных и муниципальных нужд в соответствии с Федеральным законом от 05 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».

2.17. Обеспечение программно-технического сопровождения информационных автоматизированных систем администрации города и структурных подразделений администрации города, а также бесперебойной работы локально-вычислительной сети.
2.18. Обеспечение сохранности, учета, комплектования и использования документов архивного фонда городского округа Архангельской области «Город Коряжма»
2.19. Осуществление хозяйственного и технического обеспечения руководителей и структурных подразделений администрации города, а также распоряжение муниципальным имуществом, закрепленным за администрацией города на праве оперативного управления.
2.20. Осуществление первичного воинского учета граждан, проживающих или пребывающих на территории городского округа Архангельской области «Город Коряжма» в соответствии с Федеральным законом «О воинской обязанности и военной службе» и Положением о воинском учете, утвержденном Правительством Российской Федерации.

3. Функции Аппарата
3.1. Согласование официальных документов, издаваемых администрацией города, приказов руководителей структурных подразделений администрации города, ответов на обращения граждан с разъяснением действующего законодательства, а также проектов решений городской Думы, вносимых в городскую Думу для рассмотрения от имени главы городского округа.

3.2. Проведение правовой экспертизы проектов договоров, соглашений заключаемых администрацией города и структурными подразделениями администрации города, коллективных договоров, заключаемых муниципальными учреждениями.

3.3. Представление в установленном порядке интересов муниципального образования, администрации города, структурных подразделений администрации города в суде, арбитражном суде, а также в других органах при рассмотрении правовых вопросов.

3.4. Подготовка исковых заявлений с участием должностных лиц и структурных подразделений администрации города по представленным материалам для предъявления в суды общей юрисдикции и арбитражный суд. 

3.5. Разработка и участие в разработке документов правового характера, регламентирующих деятельность администрации города, структурных подразделений администрации города.

3.6. Оказание правовой помощи структурным подразделениям и комиссиям администрации города.

3.7. Участие в работе по заключению с юридическими лицами различных форм собственности договоров о сотрудничестве в экономическом и социальном развитии города, на производство товаров народного потребления, иной продукции, договоров подряда, оказания услуг и т.д.

3.8. Анализ нормотворческой деятельности администрации города и структурных подразделений администрации города, практики применения действующего законодательства и подготовка предложений главе городского округа по результатам анализа об изменении действующих, отмене утративших силу муниципальных правовых актов, о совершенствовании нормотворческой деятельности.

3.9. Информирование должностных лиц администрации города об изменениях в действующем законодательстве, организация консультаций, семинаров для работников администрации города и структурных подразделений администрации города, руководителей муниципальных предприятий и учреждений по разъяснению действующих законодательных и иных нормативных правовых актов.

3.10. Организация подготовки проектов муниципальных правовых актов, связанных с поступлением на муниципальную службу, ее прохождением, заключением трудового договора (контракта), назначением на должность муниципальной службы, освобождением от замещаемой должности муниципальной службы, увольнением муниципального служащего с муниципальной службы и выходом его на пенсию, и оформление соответствующих документов.

3.11. Организация подготовки проектов муниципальных правовых актов, связанных с назначением на должность руководителя муниципального предприятия или учреждения, заключением трудового договора (контракта), освобождением от замещаемой должности, увольнением руководителя муниципального учреждения или предприятия и выходом его на пенсию, и оформление соответствующих документов.

3.12. Проведение вводного инструктажа для вновь принимаемых на работу лиц.

3.13. Ведение трудовых книжек и личных дел муниципальных служащих и руководителей муниципальных предприятий и учреждений.

3.14. Ведение реестра муниципальных служащих в муниципальном образовании.

3.15. Проведение аттестации муниципальных служащих, руководителей муниципальных учреждений и предприятий и организация работы с кадровым резервом.

3.16. Организация проверки достоверности представляемых гражданином персональных данных и иных сведений при поступлении на муниципальную службу, а также оформление допуска установленной формы к сведениям, составляющим государственную тайну.

3.17. Формирование кадрового состава для замещения должностей муниципальной службы и руководителей муниципальных предприятий и учреждений. 

3.18. Осуществление функции по профилактике коррупционных и иных правонарушений в администрации города, а именно:

3.18.1. обеспечение соблюдения муниципальными служащими в администрации города ограничений и запретов, требований о предотвращении или урегулировании конфликта интересов, исполнения ими обязанностей, установленных Федеральным законом от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» и другими федеральными законами (далее – требования к служебному поведению);

3.18.2. принятие мер по выявлению и устранению причин и условий, способствующих возникновению конфликта интересов на муниципальной службе в администрации города;

3.18.3. обеспечение деятельности комиссии по соблюдению требований к служебному поведению и урегулированию конфликта интересов;

3.18.4. оказание муниципальным служащим администрации города консультативной помощи по вопросам, связанным с применением на практике требований к служебному поведению, а также с уведомлением представителя нанимателя (работодателя), органов прокуратуры Российской Федерации, иных федеральных государственных органов о фактах совершения муниципальными служащими администрации города коррупционных правонарушений, непредставления ими сведений либо представления недостоверных или неполных сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера;

3.18.5. обеспечение реализации муниципальными служащими администрации города обязанности уведомлять представителя нанимателя (работодателя), органы прокуратуры Российской Федерации, иные федеральные государственные органы обо всех случаях обращения к ним каких-либо лиц в целях склонения их к совершению коррупционных правонарушений;

3.18.6. организация правового просвещения муниципальных служащих администрации города;

3.18.7. проведение служебных проверок;

3.18.8. обеспечение проверки достоверности и полноты сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, представляемых гражданами, претендующими на замещение должностей муниципальной службы в администрации города, и муниципальными служащими администрации города, достоверности и полноты сведений, представляемых гражданами при поступлении на муниципальную службу в администрацию города в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, и соблюдения муниципальными служащими администрации города ограничений и запретов, требований о предотвращении или урегулировании конфликта интересов;

3.18.9. подготовка в соответствии с компетенцией проектов муниципальных нормативных правовых актов о противодействии коррупции;

3.18.10. взаимодействие с правоохранительными и надзорными органами в установленной сфере деятельности;
3.18.11. осуществление анализа поступающих в соответствии с Федеральным законом от 03 декабря 2012 г. № 230-ФЗ «О контроле за соответствием расходов лиц, замещающих государственные должности, и иных лиц их доходам» и Федеральным законом от 25 декабря 2008 г. 
№ 273-ФЗ «О противодействии коррупции» сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера лица, замещающего (занимающего) одну из должностей, включенную в Перечень должностей муниципальной службы в администрации городского округа Архангельской области «Город Коряжма», при назначении на которые граждане обязаны представлять сведения о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей и при замещении которых муниципальные служащие обязаны представлять сведения о своих доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей;

3.18.12. принятие сведений о своих доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, представляемых гражданами, претендующими на замещение должностей муниципальной службы, и муниципальными служащими администрации города в установленном порядке.

3.19. Принятие и организация проверки сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера руководителей муниципальных учреждений. 

3.20. Обеспечение исчисления стажа муниципальной службы, в том числе подтверждение стажа муниципальной службы, подсчет стажа муниципальной службы, установление стажа муниципальной службы и перерасчет стажа муниципальной службы для присвоения классного чина муниципальным служащим.
3.21. Обеспечение исчисления стажа работы для выплаты ежемесячной надбавки за выслугу лет к должностному окладу работникам, осуществляющим техническое обеспечение деятельности администрации города.
3.22. Осуществление контроля состояния трудовой дисциплины, соблюдения правил внутреннего трудового распорядка в форме проверок и ведения автоматизированного учета рабочего времени.
3.23. Составление графика отпусков работников администрации города и структурных подразделений администрации города, руководителей муниципальных предприятий и учреждений, учет предоставления отпусков.
3.24. Осуществление работы по организации воинского учета и бронирования работников администрации города и структурных подразделений администрации города.
3.25. Организация и подготовка документов для выдачи страховых свидетельств государственного пенсионного страхования.
3.26. Диагностика неисправностей и плановая профилактика аппаратной части компьютеров, мониторов, принтеров и прочей оргтехники администрации города и структурных подразделений администрации города.

3.27 Модернизация устаревших комплектующих компьютеров, оргтехники, для повышения их производительности и соответствия требованиям современного программного обеспечения.

3.28. Своевременный ремонт или замена выходящих из строя комплектующих компьютеров, принтеров и прочей оргтехники.

3.29. Формирование предложений в смету расходов администрации города и структурных подразделений администрации города по приобретению товаров, выполнению работ и оказанию услуг в сфере компьютерных технологий и информатизации деятельности администрации города на предстоящий финансовый год за счет средств местного бюджета.

3.30. Профилактика активного оборудования, диагностика неисправностей, своевременное обнаружение и устранение неполадок в кабельном хозяйстве и работе активного оборудования ЛВС.

3.31. Конфигурирование локально-вычислительной сети, создание новых сегментов ЛВС, перепланировка существующих ЛВС в строгом соответствии с техническими требованиями в организации локально-вычислительных сетей.

3.32. Администрирование ЛВС (создание новых и поддержка существующих пользователей, создание для них рабочей среды, управление работой файл-серверов, организация мероприятий по устранению сбоев и ошибок в сети).

3.33. Модернизация системного и прикладного сетевого программного обеспечения, организация мероприятий по резервному копированию сетевых ресурсов файл-серверов.

3.34. Техническое обеспечение бесперебойного доступа администрации города и структурных подразделений администрации города в сеть «Интернет» и администрирование доступа в сеть «Интернет» (распределение и контроль за объемом входящего трафика).
3.35. Администрирование официального интернет-сайта https://koradm.gosuslugi.ru/. Своевременное обновление новостной ленты, объявлений, формирование материалов для размещения в статических информационных разделах сайта. Контроль за своевременным размещением этих материалов.

3.36. Управление электронной почтой администрации города и структурных подразделений администрации города, своевременная актуализация адресных книг и настройка почтовых клиентов на рабочих станциях администрации города. 

3.37. Организация мероприятий по антивирусной защите локальных и сетевых ресурсов администрации города и структурных подразделений администрации города от инфицирования программными вирусами, обязательная проверка всех видов электронных носителей информации (компакт-диски, USB флэш-накопители), поступающих в администрацию города.

3.38. Постановка задачи и разработка программного алгоритма совместно с сотрудниками структурных подразделений администрации города, для которых разрабатывается данное прикладное программное обеспечение. Описание структур баз данных и выбор программного средства для разработки программного обеспечения.

3.39. Инсталляция (установка) прикладного программного обеспечения на компьютеры администрации города и структурных подразделений администрации города и обучение сотрудников работе с программным продуктом.

3.40. Своевременное обновление версий бухгалтерских программ АС «Смета», «УРМ» и программ для формирования отчетов в ИМНС и ПФ в отделе бухгалтерского учета и отчетности администрации города и иных структурных подразделениях администрации города, а также других программных продуктов и баз данных.

3.41. Организация и проведение семинарских занятий и постоянная консультативная поддержка для сотрудников администрации города и структурных подразделений администрации города с целью повышения уровня компьютерной грамотности и обучения работе с существующим и вновь внедренным программным обеспечением.

3.42. Сопровождение и развитие системы электронного документооборота администрации города. Администрирование системы электронного документооборота, создание новых пользователей, настройка их прав доступа.

3.43. Программно-техническое сопровождение системы контроля рабочего времени. Организация новых пользователей. Учет выдачи персональных пластиковых карт. Формирование выходных системных отчетов. 

3.44. Контроль за использованием по назначению, сохранностью и восстановлением муниципального имущества, закрепленного за администрацией города на праве оперативного управления.

3.45. Контроль за передачей движимого имущества администрации города в установленном порядке.

3.46. Подготовка проектов распоряжений по вопросам распоряжения движимым имуществом администрации города, переданным на праве оперативного управления. 

3.47. Организация учета и списания основных средств, мягкого инвентаря, прочих основных средств, материальных запасов, литературы. 

3.48. Организация ремонта зданий администрации города и гаража (работы по ремонту охранно-пожарной сигнализации, строительные, сантехнические, электромонтажные работы) и контроль за выполнением.

3.49. Участие в закупке товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд для администрации города.

3.50. Организация заключения контрактов и контроль за их исполнением для администрации города.
3.51. Подготовка и обслуживание мероприятий администрации города и встреч главы городского округа с представителями организаций города, других муниципальных образований области.
3.52. Обеспечение транспортом руководителей администрации города и её структурных подразделений.
3.53. Уборка служебных помещений в зданиях администрации города, поддержание чистоты и порядка в гараже администрации города и прилегающей к ним территорий.
3.54. Обеспечение бесперебойного электроснабжения зданий и гаража администрации города и прилегающей к ним территории.
3.55. Обеспечение бесперебойной работы пожарной и охранной сигнализации.
3.56. Выполнение слесарных и плотницких работ.
3.57. Хозяйственное обеспечение деятельности структурных подразделений администрации города, обслуживающего персонала.
3.58. Учет компьютерного оборудования и оргтехники, програм​много обеспечения, используемых в структурных подразделениях администрации города.

3.59. Хозяйственное обслуживание заседаний комиссий администрации города, совещаний, семинаров, собраний, организуемых администрацией города.
3.60. Организация работы секретарей руководителей, водителей, сторожей (вахтеров), уборщиков служебных помещений, слесаря-сантехника, дворников. 

3.61. При планировании закупок:

3. 61.1. разработка плана-графика, осуществление подготовки изменений в план-график;

3.61.2. размещение в единой информационной системе в сфере закупок (далее - единая информационная система) план-график и внесенные в него изменения;

3.61.3. организация общественного обсуждения закупок в случаях, предусмотренных статьей 20 Федерального закона от 05 апреля 2013 г. 
№ 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Федеральный закон № 44-ФЗ);

3.61.4. разработка требований к закупаемым Заказчиком, его территориальными органами (подразделениями) и подведомственными им казенными учреждениями, бюджетными учреждениями и государственными, муниципальными унитарными предприятиями отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг) и (или) нормативные затраты на обеспечение функций Заказчика, его территориальных органов (подразделений) и подведомственных им казенных учреждений на основании правовых актов о нормировании в соответствии со статьей 19 Федерального закона;

3.61.5. организация в случае необходимости консультации с поставщиками (подрядчиками, исполнителями) и участвует в таких консультациях в целях определения состояния конкурентной среды на соответствующих рынках товаров, работ, услуг, определения наилучших технологий и других решений для обеспечения государственных и муниципальных нужд.

3.61.6. осуществление подготовки и размещения в единой информационной системе извещений об осуществлении закупок, документации о закупках (в случае, если Федеральным законом № 44-ФЗ предусмотрена документация о закупке) и проектов контрактов, подготовку и направление приглашений.
3.62. При определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей):

3.62.1. обеспечение проведения закрытых конкурентных способов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в случаях, установленных частями 11 и 12 статьи 24 Федерального закона № 44-ФЗ, по согласованию с федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации на осуществление данных функций (если такое согласование предусмотрено Федеральным законом).
3.62.2. осуществление подготовки и размещения в единой информационной системе извещений об осуществлении закупок, документации о закупках (в случае, если Федеральным законом предусмотрена документация о закупках), проектов контрактов, подготовку и направление приглашений принять участие в определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей).
3.62.3. определение и обоснование начальной (максимальной) цены контракта, цены контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем), начальной цены единицы товара, работы, услуги, начальной суммы цен единиц товаров, работ, услуг, максимальное значение цены контракта;

3.62.4. осуществление описания объекта закупки;

3.62.5. указание в извещении об осуществлении закупки информации, предусмотренной статьей 42 Федерального закона № 44-ФЗ, в том числе информации: 
об условиях, о запретах и об ограничениях допуска товаров, происходящих из иностранного государства или группы иностранных государств, работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых иностранными лицами, в случае, если такие условия, запреты и ограничения установлены в соответствии со статьей 14 Федерального закона;

о преимуществе в отношении участников закупок, установленном в соответствии со статьей 30 Федерального закона № 44-ФЗ (при необходимости);

о преимуществах, предоставляемых в соответствии со статьями 28, 29 Федерального закона № 44-ФЗ;

3.62.6. осуществление подготовки и размещения в единой информационной системе разъяснений положений извещения об осуществлении закупки, документации о закупке (в случае, если Федеральным законом предусмотрена документация о закупке);

3.62.7. осуществление подготовки и размещения в единой информационной системе извещения об отмене определения поставщика (подрядчика, исполнителя), изменений в извещение об осуществлении закупки и (или) документацию о закупке (в случае, если Федеральным законом предусмотрена документация о закупке).
3.62.8. осуществление оформления и размещения в единой информационной системе протоколов определения поставщика (подрядчика, исполнителя);

3.62.9. осуществление организационно-технического обеспечения деятельности комиссии по осуществлению закупок;

3.62.10. осуществление привлечения экспертов, экспертных организаций в случаях, установленных статьей 41 Федерального закона № 44-ФЗ. 
3.63. При заключении контрактов:

3.63.1. осуществление размещения проекта контракта (контракта) в единой информационной системе и на электронной площадке с использованием единой информационной системы;

3.63.2. осуществление рассмотрения протокола разногласий при наличии разногласий по проекту контракта;

3.63.3. осуществление рассмотрения независимой гарантии, представленной в качестве обеспечения исполнения контракта; 
3.63.4. организация проверки поступления денежных средств от участника закупки, с которым заключается контракт, на счет Заказчика, внесенных в качестве обеспечения исполнения контракта;

3.63.5. осуществление подготовки и направления в контрольный орган в сфере закупок предусмотренного частью 6 статьи 93 Федерального закона  № 44-ФЗ обращения Заказчика о согласовании заключения контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем);

3.63.6. осуществление подготовки и направления в контрольный орган в сфере закупок уведомления о заключении контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) в случаях, установленных частью 2 статьи 93 Федерального закона № 44-ФЗ;
3.63.7. обеспечение хранения информации и документов в соответствии с частью 15 статьи 4 Федерального закона № 44-ФЗ; 
3.63.8. обеспечение заключения контракта с участником закупки, в том числе, с которым заключается контракт, в случае уклонения победителя определения (поставщика (подрядчика, исполнителя) от заключения контракта;

3.63.9. направление информации о заключенных контрактах в федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий правоприменительные функции по кассовому обслуживанию исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, в целях ведения реестра контрактов, заключенных заказчиками.

3.64. При исполнении, изменении, расторжении контракта:

3.64.1. осуществление рассмотрения независимой гарантии, представленной в качестве обеспечения гарантийного обязательства;

3.64.2. обеспечение исполнения условий контракта в части выплаты аванса (если контрактом предусмотрена выплата аванса);

3.64.3. обеспечение приемки поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов поставки товара, выполнения работы, оказания услуги, в том числе:

3.64.3.1. обеспечение проведения силами Заказчика или с привлечением экспертов, экспертных организаций экспертизы поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта;

3.64.3.2. обеспечение подготовки решения Заказчика о создании приемочной комиссии для приемки поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги, результатов отдельного этапа исполнения контракта;

3.64.3.3. осуществление оформления документа о приемке поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги, результатов отдельного этапа исполнения контракта;

3.64.4. обеспечение исполнения условий контракта в части оплаты поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта; 

3.64.5. направление информации об исполнении контрактов, о внесении изменений в заключенные контракты в федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий правоприменительные функции по кассовому обслуживанию исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, в целях ведения реестра контрактов, заключенных заказчиками;

3.64.6. взаимодействие с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при изменении, расторжении контракта в соответствии со статьей 95 Федерального закона № 44-ФЗ, применении мер ответственности в случае нарушения условий контракта, в том числе направление поставщику (подрядчику, исполнителю) требования об уплате неустоек (штрафов, пеней) в случае просрочки исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств (в том числе гарантийного обязательства), предусмотренных контрактом, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств, предусмотренных контрактом, совершении иных действий в случае нарушения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) или заказчиком условий контракта;

3.64.7. направление в порядке, предусмотренном статьей 104 Федерального закона № 44-ФЗ, в контрольный орган в сфере закупок информации о поставщиках (подрядчиках, исполнителях), с которыми контракты расторгнуты по решению суда или в случае одностороннего отказа Заказчика от исполнения контракта в связи с существенным нарушением условий контрактов в целях включения указанной информации в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей); 

3.64.8. обеспечение исполнения условий контракта в части возврата поставщику (подрядчику, исполнителю) денежных средств, внесенных в качестве обеспечения исполнения контракта (если такая форма обеспечения исполнения контракта применяется поставщиком (подрядчиком, исполнителем), в том числе части этих денежных средств в случае уменьшения размера обеспечения исполнения контракта, в сроки, установленные частью 27 статьи 34 Федерального закона № 44-ФЗ; 

3.64.9. обеспечение одностороннего расторжения контракта в порядке, предусмотренном статьей 95 Федерального закона № 44-ФЗ.

3.65. Осуществление иных функций и полномочий, предусмотренных Федеральным законом № 44-ФЗ, в том числе:

3.65.1. осуществление подготовки и направления в контрольный орган в сфере закупок информации и документов, свидетельствующих об уклонении победителя определения поставщика (подрядчика, исполнителя) от заключения контракта, в целях включения такой информации в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей);

3.65.2. составление и размещение в единой информационной системе отчета об объеме закупок у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций;

3.65.3. принятие участия в рассмотрении дел об обжаловании действий (бездействия) Заказчика, уполномоченного органа (учреждения) в случае, если определение поставщика (подрядчика, исполнителя) для Заказчика осуществляется таким органом (учреждением), специализированной организацией (в случае ее привлечения), комиссии по осуществлению закупок, ее членов, должностного лица контрактной службы, контрактного управляющего, оператора электронной площадки, оператора специализированной электронной площадки, банков, государственной корпорации «ВЭБ.РФ», фондов содействия кредитованию (гарантийных фондов, фондов поручительств), являющихся участниками национальной гарантийной системы поддержки малого и среднего предпринимательства, предусмотренной Федеральным законом от 24 июля 2007 г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» (при осуществлении такими банками, корпорацией, такими фондами действий, предусмотренных Федеральным законом) если такие действия (бездействие) нарушают права и законные интересы участника закупки, а также осуществляет подготовку материалов в рамках претензионно-исковой работы;

3.65.4. при централизации закупок в соответствии со статьей 26 Федерального закона № 44-ФЗ осуществление предусмотренных Федеральным законом  № 44-ФЗ и Положением полномочий, не переданных соответствующему уполномоченному органу (учреждению) на осуществление определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для Заказчика в соответствии с регламентом.

3.66. В области обеспечения сохранности, учета, комплектования и использования документов архивного фонда городского округа Архангельской области «Город Коряжма»:

3.66.1. обеспечение соблюдения условий хранения документов в муниципальном архиве;

3.66.2. подшивка дел, проставление архивных шифров, формирование связок, картонирование, обеспыливание дел;

3.66.3. проведение проверки наличия и состояния дел, документов;

3.66.4. ведение списка организаций-источников комплектования муниципального архива, направление изменений в министерство культуры и туризма Архангельской области;

3.66.5. составление плана комплектования муниципального архива;

3.66.6. комплектование муниципального архива документами, имеющими историческое, научное, социальное, экономическое, политическое или культурное значение для городского округа Архангельской области «Город Коряжма»;

3.66.7. проведение в установленном порядке экспертизы ценности документов, находящихся на хранении в муниципальном архиве;

3.66.8. рассмотрение и представление в министерство культуры и туризма Архангельской области положений о ведомственных архивах, экспертных комиссиях, номенклатур дел организаций-источников комплектования муниципального архива и инструкций по делопроизводству;

3.66.9. рассмотрение и представление в министерство культуры и туризма Архангельской области описей дел постоянного срока хранения, описей дел длительного хранения, поступивших от организаций-источников комплектования;

3.66.10. рассмотрение и согласование описей дел по личному составу организаций, документы которых подлежат приему в муниципальный архив, в порядке, установленном министерством культуры и туризма Архангельской области;

3.66.11. ведение учетных документов муниципального архива;

3.66.12. ведение в установленном порядке учета документов, хранящихся в организациях-источниках комплектования муниципального архива;

3.66.13. создание и совершенствование научно-справочного аппарата к документам муниципального архива, автоматизированных информационно-поисковых систем, банков и баз данных, архивных справочников о составе и содержании документов;

3.66.14. информационное обеспечение органов местного самоуправления, организация использования архивных документов, удовлетворение прав граждан на архивную информацию, в т.ч.:

информирование органов местного самоуправления, иных организаций городского округа Архангельской области «Город Коряжма» о составе и содержании документов муниципального архива по актуальной тематике, исполнение запросов юридических и физических лиц на документную информацию;

организация работы пользователей с документами, изготовление копий документов по их запросам, подготовка документальных выставок, материалов для средств массовой информации;

исполнение социально-правовых и иных запросов юридических и физических лиц, выдача архивных справок, заверенных копий и выписок из архивных документов; 

3.67. В области выполнения поручений министерства культуры и туризма Архангельской области, касающихся регулирования архивного дела: 

3.67.1. осуществление организационно-методического руководства и контроля за работой ведомственных архивов организаций-источников комплектования муниципального архива независимо от их организационно-правовой формы и ведомственной принадлежности;

3.67.3. ведение в установленном порядке учета документов организаций, подлежащих приему в муниципальный архив;

3.67.4. предоставление отчетности в сфере архивного дела в министерство культуры и туризма Архангельской области.

3.68. В области оказания методической помощи в организации делопроизводства и архивного дела в учреждениях, предприятиях городского округа Архангельской области «Город Коряжма»:

3.68.1. изучение и обобщение практики работы ведомственных архивов и делопроизводственных служб, распространение их положительного опыта;

3.68.2. оказание организационно-методической помощи, проведение совещаний, семинаров, консультаций по вопросам организации и методики работы с документами.

3.69. Обеспечение объективного, всестороннего и своевременного рассмотрения обращений граждан, объединений граждан, в том числе юридических лиц, поступивших главе городского округа, в администрацию города, в соответствии с федеральным законом от 02 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

3.70. Организация работы по регистрации и учету обращений и запросов граждан, объединений граждан, в том числе юридических лиц, адресованных главе городского округа, в администрацию города;

3.71. Обеспечение своевременного рассмотрения устных и письменных обращений и запросов граждан, объединений граждан, в том числе юридических лиц;

3.72. Направление обращений и запросов граждан, объединений граждан, в том числе юридических лиц, для рассмотрения и подготовки ответов по существу в структурные подразделения администрации города;

3.73. Осуществление контроля за своевременным и правильным выполнением структурными подразделениями администрации города поручений по обращениям и запросам граждан, объединений граждан, в том числе юридических лиц;

3.74. Извещение граждан, объединений граждан, в том числе юридических лиц о результатах рассмотрения их обращений и запросов;

3.75. Проведение проверок деятельности структурных подразделений администрации города по рассмотрению обращений и запросов граждан, объединений граждан, в том числе юридических лиц;

3.76. Организация и ведение делопроизводства по обращениям и запросам граждан, объединений граждан, в том числе юридических лиц;

3.77. Осуществление аналитической, информационно-справочной и методической работы, связанной с обращениями и запросами граждан объединений граждан, в том числе юридических лиц;

3.78. Предоставление материалов по итогам рассмотрения обращений и запросов граждан, объединений граждан, в том числе юридических лиц, в средства массовой информации, ведение специального раздела на официальном сайте администрации города в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

3.79. Организация личного приема граждан главой городского округа, а также координация проведения приема заместителем главы городского округа, руководителями структурных подразделений администрации города; 

3.80. Организация работы по обращениям, поступающим на Прямую линию Правительства Архангельской области на базе специализированного телефонного центра обработки обращений граждан (call-центра) с использованием каналов телефонной связи, сообщений, поданных с использованием электронной формы федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), информационной системы «Мое Поморье», из открытых источников в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

3.81. Организация, ведение и совершенствование делопроизводства;

3.82. Организация единой системы делопроизводства и документооборота в администрации города; 

3.83. Управление документами (входящие, исходящие, внутренние документы, договоры и соглашения, обращения граждан) в системе электронного документооборота (далее – СЭД) (включение документов в СЭД, заполнение полей электронной регистрационной карточки (далее – ЭРК), создание электронной копии документов (сканирование), присоединение электронной копии документа к ЭРК, размещение документа в соответствующей СЭД в соответствии с ее классификационной схемой);

3.84. Контроль за исполнением документов (поручений), сроков исполнения документов (поручений), снятие с контроля документов (поручений); 

3.85. Информирование главы городского округа об исполнении контрольных документов, подготовка предложений о снятии с контроля контрольных документов; 

 3.86. Осуществление работы по комплектованию, хранению, учету и использованию документального фонда администрации города; 

3.87. Разработка и утверждение номенклатуры дел администрации города;

3.88. Подготовка документов к передаче на хранение в муниципальный архив, выделение к уничтожению документов с истекшими сроками хранения; 

3.89. Разработка и утверждение бланков документов главы городского округа, администрации города;

3.90. Проведение проверок структурных подразделений администрации города по вопросам делопроизводства и документооборота и организации контроля; 

3.91. Ежемесячное планирование мероприятий (календарный план) и координация деятельности структурных подразделений, коллегиальных совещательных органов (комиссий, советов) в администрации города;

3.92. Организационно-техническое и информационно-аналитическое обеспечение деятельности Совета администрации города и городского совещания; 
3.93. Координация и совершенствование контрольно-надзорной деятельности на территории городского округа Архангельской области «Город Коряжма»; 

3.94. Формирование ежегодного плана контрольных (надзорных) мероприятий (плана проверок) по предложениям должностных лиц структурных подразделений администрации города, уполномоченных на осуществление муниципального контроля (надзора), его согласование с органами прокуратуры;

3.95. Мониторинг полноты и достоверности сведений об осуществлении муниципального контроля, размещенных на официальном сайте администраций в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»; 

3.96. Координация и контроль подготовки официальной статистической отчетности об осуществлении контрольно-надзорной деятельности, сводных докладов об осуществлении муниципального контроля (надзора), программ профилактики, обобщений структурными подразделениями администрации города; 

3.97. Формирование перечня видов муниципального контроля (надзора) по предложениям структурных подразделений администрации города, уполномоченных на их осуществление; 

 3.98. Консультационное и методическое обеспечение осуществления муниципального контроля (надзора);
3.99. Формирование полной и достоверной информации о деятельности администрации муниципального образования «Город Коряжма» (далее- администрация города) и ее имущественном положении, необходимой внутренним пользователям бухгалтерской отчетности – главе городского округа, работникам администрации города, а также внешним - инвесторам, кредиторам и другим пользователям бухгалтерской отчетности;

3.100. Обеспечение информацией, необходимой внутренним и внешним пользователям бухгалтерской отчетности для контроля за соблюдением законодательства Российской Федерации при осуществлении  хозяйственных операций и их целесообразностью, наличием и движением имущества и обязательств, использованием материальных, трудовых и финансовых ресурсов в соответствии с утвержденными нормами, нормативами и сметами;

3.101. Предотвращение отрицательных результатов хозяйственной деятельности администрации города и выявление внутрихозяйственных резервов обеспечения ее финансовой устойчивости;

3.102. Контроль за сохранностью всех видов собственности, за правильным использованием материальных и денежных средств, за действиями материально-ответственных лиц, принятие мер по предупреждению недостач, потерь, бесхозяйственного расходования материальных, трудовых и финансовых ресурсов;

3.103. Осуществление режима экономии при расходовании бюджетных средств;

3.104. Мониторинг общественно-политической ситуации в городском округе Архангельской области «Город Коряжма», подготовка предложений, направленных на формирование позитивного устойчивого общественно-политического климата в городском округе Архангельской области «Город Коряжма»; 

3.105. Подготовка информационно-аналитических материалов и предложений по общественно-политической ситуации на территории городского округа Архангельской области «Город Коряжма» (паспорта городского округа); 

3.106. Осуществление полномочий, установленных Федеральным законом от 19 июня 2004 г. № 54-ФЗ «О собраниях, митингах, демонстрациях, шествиях и пикетированиях», областными законами от 28 февраля 2006 г. № 149-9-ОЗ «О проведении публичных мероприятий на территории Архангельской области» и от 22 марта 2011 г. № 263-20-ОЗ «О порядке проведения публичных мероприятий на объектах транспортной инфраструктуры, используемых для транспорта общего пользования и не относящихся к местам, в которых проведение публичных мероприятий запрещено»; 

3.107. Обеспечение взаимодействия с Администрацией Губернатора Архангельской области и Правительством Архангельской области, иными исполнительными органами государственной власти Архангельской области по вопросам общественно-политической ситуации в городском округе;

3.108. Обеспечение взаимодействия с избирательной комиссией Архангельской области, Коряжемской городской территориальной избирательной комиссией, участковыми избирательными комиссиями по вопросам организации и проведения избирательных кампаний, оказание содействия избирательным комиссиям в реализации их полномочий; 

3.109. Осуществление сбора, обработки и своевременной передачи в избирательную комиссию Архангельской области сведений об избирателях, участниках референдума, зарегистрированных на территории городского округа Архангельской области «Город Коряжма»;
3.110. Обеспечение взаимодействия и координация деятельности общественного представителя Губернатора Архангельской области в городском округе Архангельской области «Город Коряжма»; 

3.111. Обеспечение взаимодействия главы городского округа, администрации города с Общественной палатой Архангельской области, Общественным советом городского округа Архангельской области «Город Коряжма», организационно-техническое обеспечение деятельности Общественного совета; 

3.112. Обеспечение взаимодействия главы городского округа, администрации города с некоммерческими организациями (политическими партиями, национально-культурными автономиями, иными общественными и религиозными объединениями), активного вовлечения их в участие в мероприятиях, направленных на поддержку деятельности институтов гражданского общества (в конкурсах, проектах, грантах); 

3.113. Разработка и реализация муниципальной программы поддержки социально ориентированных некоммерческих организаций с учетом местных социально-экономических, экологических, культурных и других особенностей городского округа Архангельской области «Город Коряжма»;

3.114. Организация проведения конкурсов целевых проектов социально ориентированных некоммерческих организаций; 

3.115. Мониторинг состояния межнациональных и межконфессиональных отношений на территории городского округа Архангельской области «Город Коряжма», размещение информации в ГИС «Мониторинг в сфере межнациональных и межконфессиональных отношений и раннего предупреждения конфликтных ситуаций», 

3.116. Содействие установлению конструктивного диалога в сфере межнациональных и межконфессиональных отношений, организация и проведение мероприятий, направленных на развитие межнациональных и межконфессиональных отношений на территории городского округа Архангельской области «Город Коряжма»;

3.117. Создание необходимых правовых и организационных условий для организации, осуществления и развития территориального общественного самоуправления на территории городского округа Архангельской области «Город Коряжма»; 

3.118. Разработка и реализация муниципальной программы поддержки территориального общественного самоуправления, обеспечение софинансирования проектов территориального общественного самоуправления в пределах средств, предусмотренных в бюджете на очередной финансовый год,

3.119. Организация и осуществление конкурса на поддержку территориального общественного самоуправления на территории городского округа Архангельской области «Город Коряжма»; 

3.120. Информационное обеспечение деятельности органов территориального общественного самоуправления;

3.121. Обеспечение деятельности представительства в городском округе Архангельской области «Город Коряжма» организационного комитета региональной общественной награды «Достояние Севера», методическая и организационная помощь в подготовке документов на соискание награды; 

3.122. Организационное обеспечение полномочий главы городского округа, по награждению муниципальными наградами, и иными формами поощрения главы городского округа и администрации города; 

3.123. Рассмотрение ходатайств и подготовка документов о награждении граждан муниципальными наградами и иными формами поощрения главы городского округа и администрации города; 

3.124. Обеспечение деятельности комиссии по рассмотрению вопросов о награждении государственными наградами Российской Федерации, наградами Архангельской области, по муниципальным наградам, и иным формам поощрения главы городского округа и администрации города;

3.125. Организация и проведение церемоний вручения муниципальных наград и иных форм поощрения главы городского округа и администрации города;

3.126. Ведение учета граждан, представленных к награждению и награжденных муниципальными наградами иными формами поощрения главы городского округа и администрации города, в электронно-информационной системе и на бумажном носителе; 

3.127. Обеспечение своевременного заказа на изготовление муниципальных наград, бланков документов к ним, организация их учета и хранения; 

3.128. Подготовка предложений по совершенствованию наградной сферы деятельности в городском округе Архангельской области «Город Коряжма», разработка проектов правовых актов по вопросам награждения; 

3.129. Методическая помощь по вопросам награждения государственными наградами Российской Федерации, наградами Архангельской области, муниципальными наградами и иными формами поощрения главы городского округа и администрации города;

3.130. Обеспечение доступа к информации о деятельности главы городского округа и администрации города в соответствии с Федеральным законом от 09 февраля 2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»; 

3.131. Обеспечение обнародования (опубликования) в средствах массовой информации, обеспечение размещения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» информации о социально-экономической ситуации в городском округе Архангельской области «Город Коряжма», о деятельности главы городского округа и администрации города; 

3.132. Обеспечение обнародования (опубликования) в средствах массовой информации, обеспечение размещения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» информации о деятельности совещательных и вспомогательных органов при главе городского округа, комиссий администрации города информационно-аналитическое обеспечение деятельности которых осуществляется администрацией города; 

3.133. Предоставление средствам массовой информации текстов (тезисов), видео- и аудиозаписей официальных выступлений и заявлений главы городского округа, заместителя главы городского округа, руководителей структурных подразделений;

 3.134. Мониторинг информации о нарушениях законодательства РФ, прав, свобод и законных интересов лиц, публикуемой в средствах массовой информации; 

3.135. Подготовка и направление в средства массовой информации опровержений и ответов в случаях распространения в средствах массовой информации не соответствующих действительности сведений о деятельности главы городского округа и администрации города;

3.136. Обеспечение осуществления полномочий администрации города как учредителя муниципального автономного учреждения «Коряжемский информационный центр»; 

3.137. Планирование и организация встреч, пресс-конференций и брифингов главы городского округа с представителями средств массовой информации;

3.138. Создание и ведение аккаунтов в социальных сетях в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

3.139. Осуществление информационно-аналитического, методического обеспечения деятельности структурных подразделений администрации города по вопросам, отнесенным к основным функциям общественной приемной;

3.140. Оказание методической помощи должностным лицам администрации города по вопросам, отнесенным к основным функциям общественной приемной;

3.141. Внесение на рассмотрение проектов правовых актов и иных документов по вопросам, отнесенным к основным функциям общественной приемной;

3.142. Организация и проведение совещаний, семинаров, публичных мероприятий по вопросам, отнесенным к основным функциям общественной приемной, обобщение практики в сфере своего ведения;

3.143. Осуществление иных полномочий, функций предусмотренных муниципальными правовыми актами.

3.144. Организация представительства главы городского округа от лица администрации города и городского округа.

4. Права и ответственность

4.1. Работники Аппарата имеют право:

4.1.1. Участвовать в городских аппаратных совещаниях, аппаратных совещаниях администрации городского округа, в работе Совета администрации, различных советов и комиссий, создаваемых в администрации города, сессий городской Думы.
4.1.2. Вносить главе городского округа, его заместителю, руководителям структурных подразделений предложения по совершенствованию работы Аппарата и администрации города в целом.
4.1.3. Требовать от работников администрации города и руководителей муниципальных предприятий и учреждений документов и материалов, необходимых для выполнения задач и функций Аппарата.
4.1.4. Проводить проверки по распоряжению администрации города по вопросам деятельности Аппарата в муниципальных предприятиях и муниципальных учреждениях.
4.1.5. Проводить семинары для руководителей и работников структурных подразделений, муниципальных предприятий и учреждений по вопросам, отнесенным к компетенции Аппарата.

4.2. Аппарат несёт ответственность:

4.2.1. Работники Аппарата несут ответственность за нарушение норм Конституции Российской Федерации, действующего законодательства Российской Федерации и Архангельской области, правовых актов Губернатора Архангельской области и Архангельского областного Собрания депутатов, правовых актов городской Думы и администрации города, Устава городского округа, невыполнение или ненадлежащее выполнение своих должностных обязанностей.

4.2.2. Руководитель Аппарата несёт персональную ответственность за выполнение возложенных на Аппарат задач и функций.

5. Руководство управлением
5.1. Аппарат возглавляет руководитель Аппарата (далее – руководитель), назначаемый на должность и освобождаемый от должности главой городского округа. 
5.2. Объем должностных обязанностей и прав руководителя Аппарата и специалистов Аппарата определяется должностными инструкциями, утверждаемыми главой городского округа.

6. Взаимоотношения

В целях выполнения поставленных задач и возложенных функций Аппарат взаимодействует с должностными лицами администрации города, ее структурными подразделениями, с руководителями муниципальных предприятий, учреждений, иных организаций, представителями других муниципальных образований области, депутатами городской Думы и аппаратом городской Думы, с гражданами города.

7. Реорганизация и ликвидация управления
Аппарат администрации может быть реорганизован или ликвидирован (упразднен) по представлению главы городского округа при утверждении структуры администрации города.
8. вступление в силу 

Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в газете «Коряжемский муниципальный вестник» и вступает в силу с 01 августа 2026 года, но не ранее дня официального опубликования.
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